
Cir n. 268

Ai fiduciari di plesso
Agli alunni delle classi VA , VB e VC liceo scientifico Monreale e

VA e VB liceo classico
Agli alunni delle classi VA e VB IPSASR

Agli alunni delle classi VA e VB liceo artistico
Agli alunni del terzo periodo artistico serale e IPSASR Serale

Ai Docenti delle classi quinte e terzo periodo serale
Ai docenti somministratori (i nominativi sono inseriti nel calendario di somministrazione allegato)

Ai collaboratori tecnici (i nominativi sono inseriti nel calendario di somministrazione allegato)
Al DSGA per gli atti di competenza

Oggetto: Organizzazione somministrazione Prove INVALSI CBT alunni classi quinte non campione
Scuola Secondaria di secondaria di secondo grado.

A partire dall’anno scolastico 2018-19 il D. Lgs. n. 62/2017 ha introdotto le prove INVALSI per
l’ultimo anno della scuola secondaria di secondo grado (di seguito grado 13).

Le prove INVALSI per gli allievi dell’ultimo anno di scuola secondaria di secondo grado sono:
− per ITALIANO e INGLESE, uniche e non differenziate per indirizzi di studio.
La prova d’Italiano è una prova di comprensione di testi scritti di diverse tipologie, mentre i
quesiti di riflessione sulla lingua sono fortemente contestualizzati e legati agli aspetti di
comprensione del testo. La prova d’Italiano si riferisce a traguardi comuni a tutti gli indirizzi di
studio e non ha contenuti di storia della letteratura.
− La prova d’Inglese (reading e listening) riguarda gli aspetti comunicativi della lingua e
contiene compiti (task) di livello B1 e B2 del QCER (Quadro comune europeo di riferimento per
la conoscenza delle lingue).
− per MATEMATICA, differenziate in base alla seguente articolazione: Tipologia A: Licei
NON scientifici e Istituti Professionali Tipologia B: Istituti tecnici Tipologia C: Licei scientifici
(tutte le opzioni)



Per permettere una efficace e sicura somministrazione delle Prove INVALSI CBT agli alunni classi
quinte Scuola Secondaria di secondaria di secondo grado, si forniscono le seguenti indicazioni
operative:

1. Criteri

Le classi quinte saranno impegnate nello svolgimento delle prove suddette durante una
finestra di somministrazione compresa dal 04/03/2024 al 11/03/2024.

Le prove INVALSI CBT si svolgono alla presenza di:
● un docente somministratore;
● un collaboratore tecnico.

1.1 Organizzazione delle giornate di somministrazione e durata delle prove.

Le prove saranno organizzate per classe, avranno una durata :
⮚ Italiano 120 minuti
⮚ Matematica 120 minuti
⮚ Inglese (reading) 90 minuti
⮚ Inglese ( listening) 60 minuti

2. Compiti dei docenti somministratori ( i nominativi sono inseriti nel calendario di
somministrazione allegato)

Nel primo giorno di somministrazione per il primo gruppo di studenti previsti, i docenti
somministratori dovranno trovarsi presso gli uffici del proprio plesso Diurno alle ore 7.50, e
presso gli uffici del proprio plesso serale alle ore 16.15 dove il Dirigente Scolastico (o un suo
delegato) consegnerà per ogni classe:

⮚ Una busta principale sigillata e contrassegnata con il codice meccanografico del plesso, la
sezione e l’indirizzo della classe interessata.



La busta principale deve contenere:

● quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-listening),
su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, l’indirizzo di studio
della classe e la prova di riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e
una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata.

● Anche sulla busta piccola è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione, l’indirizzo
di studio della classe e la prova;

● i verbali;
● i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e

controfirmati dal Docente somministratore;
● le Informative per lo studente.

Durante la prova di Matematica è consentito l’ uso di questi strumenti:
1. Righello
2. Squadra
3. Compasso
4. Goniometro
5. Calcolatrice scientifica.

È consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON sia quella dei
telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro strumento (ad
esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.)

Durante la prova di Inglese ( listening) gli alunni dovranno portare le proprie cuffie.

Ogni classe svolgerà le prove INVALSI IN PRESENZA.

3. La somministrazione

Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della

prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attivo il linK( il linK sarà reso disponibile da

INVALSI nell’ area riservata alla segreteria scolastica il giorno prima del suo svolgimento) alla



pagina web dalla quale accedere alla prova e in caso di Inglese listening forniti di cuffie auricolari

funzionanti.

1. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , fa accomodare gli allievi ai loro
posti ;

2. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, apre la busta contenente le
credenziali per ciascuno studente;

3. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ritaglia per ogni allievo le
credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella
busta quelle eventualmente non utilizzate;

4. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico , distribuisce agli allievi le
credenziali per lo svolgimento della prova INVALSI CBT, prestando particolare cura alla
corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso

5. il docente somministratore dà inizio alla prova INVALSI CBT d’Italiano o Inglese o Matematica
comunicando agli allievi che:

a) se hanno bisogno di carta e penna per i loro appunti possono usare solo fogli fornite della
scuola;

b) che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente
somministratore ;

c) i cellulari devono essere spenti e posizionati a vista del docente somministratore;
d) che il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT è definito dalla

piattaforma ;
e) una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese (o che il

tempo sarà scaduto) non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova
7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone nella busta i talloncini con

le credenziali eventualmente non utilizzate
8. al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese ciascuno studente si

reca dal docente somministratore e:
a. firma l’elenco, compilato dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della

prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica ;
b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato

dall’allievo stesso e dal docente somministratore
9. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone all’interno della busta tutti i

talloncini e l’elenco, sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della
prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica o Inglese

10. il docente somministratore chiude e firma la busta e la consegna al Dirigente scolastico (o a un
suo delegato) sulla quale riporta il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione
della classe interessata.



3.1 Il secondo , il terzo giorno e il quarto giorno di somministrazione

Il secondo,il terzo giorno e il quarto di somministrazione si svolgeranno secondo le stesse modalità
del primo e pertanto sarà necessario seguire gli stessi punti precedentemente elencati per la
somministrazione.

4. Elenco studenti per la somministrazione

L’elenco studenti per la somministrazione è predisposto per ogni disciplina.

Per ciascun allievo l’elenco studenti per la somministrazione contiene:

⮚ Cognome e nome dell’ allievo
⮚ Mese e anno di nascita
⮚ Genere
⮚ Username d’ Italiano, Matematica e Inglese
⮚ Password d’Italiano, matematica e Inglese

l’Elenco studenti consente di registrare:
– la data di svolgimento della prova;
– l’ora d’inizio della prova;
– l’ora di fine della prova;
– la firma dello studente per la consegna del talloncino;
– la firma del Docente somministratore per la consegna del talloncino;
– la firma dello studente per la riconsegna del talloncino;
– la firma del Docente somministratore per la riconsegna del talloncino.

Il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico ,ritaglia dall’elenco studenti per la
somministrazione di ciascuna disciplina i talloncini relativi alla prova e li distribuisce agli allievi. I
predetti talloncini devono essere ritirati al termine della prova. I talloncini sono sottoscritti dallo
studente, dal docente somministratore e riposti nella busta.



L’Informativa per lo studente è un documento nominativo di una facciata suddivisa in due parti:
una superiore per lo studente e una inferiore per la scuola.

● L’Informativa nella parte superiore per lo studente contiene le seguenti informazioni: o
descrizione delle responsabilità dello studente nell’uso della piattaforma per lo svolgimento
delle prove INVALSI CBT per il grado 13;

● informazioni su come accedere alla visualizzazione dei risultati della propria prova;
credenziali per accedere alla visualizzazione dei risultati della propria prova.
L’Informativa nella parte inferiore per la scuola contiene:
✔ la dichiarazione dello studente di avere ricevuto e preso visione della predetta parte

superiore a lui rivolta.
La parte superiore e la parte inferiore dell’Informativa per lo studente sono debitamente firmate
dallo studente e dal Docente somministratore. L’Informativa per lo studente è consegnata allo
studente solo in occasione della prima prova.

5.Gli allievi disabili e DSA

Ai sensi dell’art. 20, comma 8 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992)
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico mediante le
funzioni attive dal 15.02.2023 nella sua area riservata sul sito INVALSI:

1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 13 nel loro formato standard;

2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 13 con l’ausilio di misure compensative;

3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 13.

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado
13 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere
la prova in autonomia.
Nel caso 3 l’allievo dispensato non è presente nell’Elenco studenti con credenziali per la
somministrazione della disciplina di cui non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto stabilito nel
suo PEI, l’allievo svolge una prova (cartacea o computer based) predisposta dalla scuola oppure non
svolge alcuna prova.
In base alla valutazione del Consiglio di classe, l’allievo disabile può essere presente nell’aula in cui si
svolgono le prove INVALSI CBT per il grado 13. L’eventuale presenza del docente di sostegno deve
essere organizzata in modo tale da non interferire in alcun modo con la somministrazione delle prove
CBT per il grado 13 degli altri allievi della classe.



Gli studenti con PDP (vedi Nota Bisogni Educativi Speciali 2023/24) possono, in base a quanto previsto
dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico, mediante le funzioni attive dal 15.02.2024
nella sua area riservata sul sito INVALSI:
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 13 nel loro formato standard;
2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 13 con l’ausilio di misure compensative (tempo

aggiuntivo e text to speech);
3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 13 d’Inglese (reading o listening o entrambe).

Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il grado
13 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di svolgere
la prova in autonomia.

Nel caso 3 l’allievo dispensato da una o entrambe le prove di Inglese (reading e listening) non è presente
nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione delle rispettive prove di Inglese-reading e
Inglese-listening.

6. Gli allievi assenti

In base alle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico, l’allievo di una classe NON
campione assente a una o più prove INVALSI CBT per il grado 13 recupera la/le prova/e che non ha
svolto anche con allievi di altre classi, all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla
scuola da INVALSI. Se l’assenza dello studente si prolunga oltre il termine di tale periodo, nei casi
previsti dalla normativa vigente, l’allievo sostiene la/le prova/e che non ha svolto durante la sessione
suppletiva che si svolgerà tra il 27 maggio 2024 e il 06 giugno 2024

Per gli alunni assenti è necessario utilizzare gli elenchi studenti con credenziali presenti nella
busta della prova da somministrare riposta all’interno della busta principale della classe di
riferimento.

Lo svolgimento delle prove INVALSI costituisce per le istituzioni scolastiche attività ordinaria della
scuola.
In base all’ art. 19, comma 3 del D. Lgs. N. 62/20 17 nel Curriculum dello Studente è prevista
l’indicazione in forma descrittiva dei livelli di apprendimento conseguiti da ciascuno studente nelle
prove INVALSI e la certificazione delle abilità di comprensione e uso della lingua Inglese.
In base alla normativa attualmente vigente, lo svolgimento delle prove INVALSI 2024 costituisce
requisito di ammissione all’esame di Stato conclusivo del secondo ciclo d’istruzione (art. 13, comma
2, lettera b del D. Lgs. n. 62/2017), anche se non vi è connessione fra risultati prove ed esiti esame. Si
raccomanda a tutti i docenti di voler sensibilizzare i ragazzi alla massima partecipazione e
collaborazione.



Si allega alla presente :
⮚ Il calendario di somministrazione con il nominativo dei docenti somministratori e

collaboratori tecnici;
⮚ 2023-2024_Manuale_Docente_somministratore_G13
⮚ 2023-2024_Dichiarazione_Riservatezza_doc_oss_coll_tecnico
⮚ 2023-2024_Strumenti_consentiti_prova_MAT_G13

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Loredana Lauricella

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse)


