
 
 

 
Circolare n. 316​  

Al Personale Docente  
Al Personale A.T.A.  

Agli Studenti  
Al DSGA  

  
Oggetto: Prova di evacuazione – simulazione terremoto 
 
 
Con riferimento all’oggetto, si comunicano di seguito le date programmate per l’effettuazione delle 
prove di evacuazione (rischio terremoto) in ottemperanza alla normativa vigente in materia di 
sicurezza nei luoghi di lavoro, per ogni plesso di codesto istituto: 
 
1) Liceo Artistico M. D’Aleo giorno19/02 /2026 
2) Liceo Classico e Scientifico Basile giorno 19/02 /2026 
3) I.P.S.A.S.R. San Cipirello giorno 19/02/2026 
 
 
I Coordinatori di classe avranno cura di illustrare la presente circolare, in cui sono riportate le 
norme di comportamento da seguire nel caso dell’emergenza presa in esame, e di verificare e 
illustrare alle classi le vie di esodo per raggiungere i punti di raccolta prestabiliti. 
 
I coordinatori di classe, inoltre, devono controllare che in classe siano disponibili: 
a) Il modulo contenente la nomina degli alunni apri-fila e chiudi-fila 
b) II "Modulo di evacuazione" 
c) Elenco nominativi alunni 
 
La prova è da ritenersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza 
previsto a favore degli studenti e del personale di tutto l’Istituto. 
Tutte le persone presenti all’interno della scuola dovranno partecipare alla prova con serietà e 
collaborazione.  
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Al momento della comunicazione dell’inizio della prova dovranno essere messe in atto tutte le 
procedure previste dal piano di evacuazione, qui di seguito sinteticamente elencate:  
 
per gli alunni, docenti e personale presente in aula e nei laboratori  
 
 

1)​ Gli studenti devono lasciare nell’aula tutto come si trova, preparandosi ad uscire dalla stessa 
in fila ordinata.  

2)​ Il docente, inoltre, ribadirà la raccomandazione di mantenere la calma, di abbandonare gli 
effetti personali, di non spingere, non correre, non gridare e non utilizzare gli ascensori 

3)​ I ragazzi incaricati dell’apertura della fila, aprono la porta della propria classe, e, seguendo 
le istruzioni dell’insegnante, conducono la fila ordinatamente, senza correre e mantenendo la 
calma. 

4)​ I ragazzi chiudi fila, nell’eventualità di compagni in difficoltà (disabili, etc...), segnalano 
all’insegnante tale situazione.  

5)​ Il docente della classe con l’aiuto degli “apri-fila” di ogni classe, fa uscire ordinatamente la 
classe che dovrà recarsi nel punto stabilito all’esterno, denominato “punto di sicurezza o 
punto di raccolta”.  

6)​ Gli alunni non presenti in aula (bagno ecc…) dovranno, al segnale di evacuazione, avviarsi 
all’uscita più vicina ed aggregarsi alla fila della classe che sta procedendo verso la 
medesima uscita. 

7)​ Gli insegnanti di sostegno e gli incaricati per l’evacuazione degli alunni diversamente abili 
assisteranno gli stessi durante l’esercitazione.  

8)​ L’insegnante, (unitamente al co-docente e all’assistente tecnico, se presenti in classe) con i 
documenti ai punti a, b, c, conservati nella busta appesa dietro la porta, accompagnerà gli 
alunni seguendo il percorso di uscita assegnato alla classe (pianta della scuola affissa in 
classe o al piano), curando che gli studenti si mantengano compatti, in fila indiana, 
intervenendo laddove si determinino situazioni critiche o si manifestino reazioni di panico.  

9)​ Appena raggiunto il “punto di sicurezza” esterno, l’insegnante dovrà effettuare l’appello e 
compilare il modulo di evacuazione, che dovrà essere prontamente consegnato al 
responsabile del centro di raccolta.  

 
N.B. In caso di terremoto non dovendo utilizzare l'allarme acustico, per dare inizio alla prova, 
le classi e gli uffici saranno avvisati a voce, dal personale di piano, con il sistema porta a porta 
o, laddove presente, con il sistema di altoparlanti. al messaggio "inizio esercitazione 
terremoto" gli allievi e gli insegnanti dovranno portarsi sotto i banchi (cattedra o architrave 
per gli adulti). gli altri lavoratori troveranno riparo sotto i tavoli o vicino muri portanti. 
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Per il personale docente e non docente( ATA) presente all’interno della scuola:  
 

10)​ Abbandonare l’ufficio, il posto di lavoro o l’ambiente in cui si trova evitando di portare 
oggetti personali con sé.  

11)​Chiudere la porta e dirigersi verso il punto di raccolta seguendo il percorso prestabilito dalle 
planimetrie di piano.  

12)​Avvisare gli addetti al primo soccorso nel caso in cui qualche persona necessiti di soccorso o 
non sia in grado di lasciare il luogo in cui si trova, segnalando con accuratezza la sua 
posizione.  

13)​Appena raggiunto il “punto di sicurezza” esterno, il responsabile degli uffici amministrativi 
dovrà effettuare l’appello che dovrà essere prontamente consegnato al responsabile della 
prova di evacuazione.  

 
Al termine della prova le classi e tutto il personale rientreranno rispettivamente nelle proprie aule e 
nei propri uffici ordinatamente e in silenzio. Si riportano qui di seguito i nominativi dei docenti 
individuati quali responsabili della prova di evacuazione per ciascun plesso: 
 

1)​ Liceo Artistico “M. D’Aleo”: prof. Rubè Antonio 

2)​ Liceo Classico e Scientifico “E. Basile”: prof. Lupo Salvatore 

3)​ I.P.S.A.R.S.: prof.ssa Nugara Maria Elena    

Si chiede, ad ogni soggetto appartenente alla comunità scolastica, secondo le proprie attribuzioni, 
la più ampia collaborazione ribadendo che la prova e l’attività informativa, al di là del mero 
adempimento di un obbligo legislativo, rappresentano uno strumento efficace per divulgare ed 
incrementare la cultura della sicurezza, delle responsabilità e l’educazione al rischio, 
migliorando la gestione del sistema di sicurezza scolastico nonché promuovendo la 
partecipazione e l’impegno del personale e degli studenti, in tema di salute e sicurezza negli 
ambienti di vita e lavoro. I risultati della prova saranno indispensabili per le 
modifiche/integrazioni del piano di emergenza. 
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Per i DOCENTI: 
L’informazione data agli studenti attraverso la lettura della circolare deve essere accuratamente 
riportata sul registro di classe indicando “circolare n. .. informazione agli studenti sulle modalità di 
evacuazione della scuola”. 

Per i COLLABORATORI SCOLASTICI: 
 - Spalancare i portoni delle uscite di sicurezza, anche se dotati di maniglione antipanico  
 - Staccare i dispositivi degli impianti di distribuzione del gas, gasolio, energia elettrica 
 - Effettuare il controllo completo di evacuazione dei piani. 
 
 

 
 
 
 
 
 

    Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Loredana Lauricella 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 
Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad 

esso connesse) 
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