
 
Circ.n.517  

Ai docenti tutor orientatore 
Al docente orientatore 

 
Al DSGA per gli atti di competenza 

 

Oggetto: relazioni finale 

 

Ai fini del pagamento, i docenti in indirizzo devono presentare entro e non oltre le ore 12:00 di 

giorno 06 giugno la relazione sull’attività svolta. 

Si invitano i docenti che hanno cambiato IBAN a comunicarlo tempestivamente agli uffici di 

segreteria. 

La relazione, allegata alla presente, debitamente firmata e avente per oggetto “Relazione 

finale tutor/orientatore, nome cognome”, dovrà essere inviata esclusivamente seguendo la 

procedura di seguito riportata: 

Procedura per l’invio della documentazione: 

1)​ entrare nella propria area personale (registro elettronico per i docenti o argo personale per gli 
ATA) 

2)​ andare su “dati di servizio e contabili” e cliccare su “richieste generiche personale web” 
3)​ cliccare su “nuova richiesta generica” 
4)​ caricare il file  

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Loredana Lauricella  

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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