
 

Circ. n. 011 

Al personale docente  
Alla D.S.G.A per gli atti di competenza 

  
  

  
OGGETTO: Incarichi Funzione Strumentale a.s. 2026/2027 

 

I docenti interessati a candidarsi per l’incarico di Funzione Strumentale sono invitati a presentare la propria 

candidatura, inviando la documentazione tramite registro elettronico “richieste generiche”, entro e non 

oltre giorno 06 settembre.  

All’istanza dovrà essere allegato il curriculum vitae.  

I due documenti, candidatura funzione strumentale e curriculum vitae, dovranno essere in formato 

pdf ed entrambi firmati 

Procedura per l’invio della comunicazione tramite registro elettronico “richieste generiche” da 
parte del personale scolastico: 

1)​ entrare nella propria area personale (registro elettronico per i docenti o argo personale per 
gli ATA) 

2)​ andare su “servizi personale” e cliccare su “richieste generiche” 
3)​ cliccare su “scarica documento” 
4)​ selezionare e scaricare il file “candidatura funzione strumentale” 
5)​ scaricare il file sul proprio pc 
6)​ aprire il file e compilarlo  
7)​ una volta compilato andare su “file” e selezionare la voce “stampa” 
8)​ in corrispondenza del modello di stampante selezionare la voce “Microsoft print to PDF” 

 





 

 

9)​ cliccare su “stampa”, vi verrà chiesto di salvare il file sul proprio pc 
10)​ ritornare su “nuova richiesta generica” e caricare il file appena salvato sul proprio pc 
11)​ nell’oggetto scrivere “CANDIDATURA FUNZIONE STRUMENTALE AREA N…….” 

 

  

  

    Il Dirigente Scolastico 
         Prof.ssa Loredana Lauricella 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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